§Jy i gk@éx Zakladni Skola a Matei'ska Skola, Praha 4, Mendikii 2
Fakultni §kola Ptirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy
A ‘YD s rozSifenou vyukou matematiky a prirodovédnych predméti
%5, Mendiki 2/1000, Praha 4 — Michle 140 00 tel.: 261 214 006
3“1@3," ' e-mail: skola@zsmendiku.cz, http://www.zsmendiku.cz/

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala: Barbora Jelenova, DiS., vedouci vychovatelka skolni druziny
Vydala: Mgr. Hana Burgerova, feditelka Skoly

Projednéano na pedagogické rad¢ dne: 25.8. 2025

Vyhléasen dne: 25.8. 2025

Platnost ode dne: 25.8. 2025

Utinnost ode dne: 1. 9. 2025

Vnitini Fad Skolni druZiny je vydan v souladu § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim,
zakladnim stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Vnitini fad urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v
platném znéni. Skolni druzina (dale jen SD) tvoii ve dnech §kolniho vyuovani mezistupeii mezi
vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovéni, ma sva specifika,
kterd ji odlisuji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové innosti,
odpocinku a rekreace ucastnikl zdjmového vzdélavani (dale jen ucastnikil), ¢astecné také dohledu
nad Ucastniky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti u¢astnika a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztaha s pedagogickvmi pracovniky

1.1 Uastnici jsou povinni

- tadné dochézet do Skolni druZiny;

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané¢ zdravi a bezpec¢nosti
s nimiz byli seznament;

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptredpisy a Skolnim,
nebo vnitfnim fadem;

- slu$né se chovat k dospé&lym i jinym ti¢astnikiim SD, dbat pokynii pedagogickych a
provoznich pracovniki;

- chodit vhodné¢ a ¢isté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti;

- udrZovat prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim.
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1.2. Ucastnici maji pravo

fadné dochézet do skolni druziny;

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili;

na vzdelani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi;

na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek;

ma pravo byt seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing¢;
uzivat zafizeni Skolni druziny;

(¢astnit se akei SD a podilet se na jejich piipravé.

Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
bez zbyte¢ného odkladu.

1.3. Zakonny zastupce ucastnika je povinen:

fadné, uplné a pravdiveé vyplnit zépisovy listek, v€as ohlasit zmény v tdajich;

véas uhradit uplatu za pobyt u¢astnika v SD;

vyzvedavat i¢astnika ze SD ve stanovené dobg;

informovat skolu o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich Gc¢astnika,
nebo jinych zadvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani;
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika a zmény v téchto udajich.

1.4. Zékonny zastupce ucastnika ma pravo:

r

na informace o priibdhu vzdélavani a chovani u¢astnika v SD;
na informace o akcich pofadanych SD;

podavat navrhy k praci SD;

odhlasit u¢astnika ze SD.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka koly stanovi ve vnitinim adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplisob evidence Gcastniki takto:

2.1.Vychovatelé zajist'uji pfihlaSovani a odhlaSovani Gi€astnikii, pfedavani informaci rodi¢im,
vyfizovani naméth a stiznosti.

2.2. O ptijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné
ptihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné
sdéleni zdkonnych zastupcli i¢astnika o zpisobu odchodu Gcastnika z druZiny.

2.3. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec
a leden az Cerven. VysSe Uplaty je stanovena ziizovatelem Skoly pfedem na cely Skolni rok.



2. 4. Vysi uplaty muze feditelka Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zéstupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi;
b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zékona
o socialnich sluzbach;
¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofie a tuto skute¢nost prokaze feditelce Skoly.

2.5. Pokud za uc¢astnika neni uhrazena uplata, feditelka Skoly miiZze rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1. Provozni doba SD je od 6:30 hodin do 7:40 hodin a od 11.30 hodin do17.30 hodin.

Od 14:00 hodin do 15:30 hodin je vychéazka, ktera je mimo budovu koly. Ugastnik musi do 17:30
hodin opustit budovu $koly, tudiz ptichod rodice pii vyzvedavani musi byt do 17:25 hodin.
Pozdni odchody Gcastnik jsou zaznamenany v dochazkovém systému Bellhop.

3. 2. P¥i nevyzvednuti t¢astnika SD do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Gi¢astnika a osoby uvedené na ptihlasce do SD.
Pokud se nepodati kontaktovat rodice, vychovatel musi:

a) kontaktovat pracovnika organu péée o dit&¢ — OSPOD MC Prahy 4;

b) pozadat o pomoc Policii CR.

3. 3. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 tcastnik.

3. 4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditelka §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

3. 5. Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikiim pfipravu na
vyucovani.

3. 6. Cinnosti ranni druziny se mohou zucastiiovat i1 G€astnici nezatazeni do skolni druziny.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucéastniku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam ucastnikil a vytvaret podminky pro jejich zdravy



vyvoj a pro piredchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.2. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptedpisy. Zjisti-li zaméstnanci zdvady a nedostatky, které ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav G€astnikll. V ptipadé ndhlého onemocnéni informuji bez
zbytecnych prutahii vedeni skoly a rodice postizeného ucastnika.

Nemocny ucastnik mize byt odeslan k Iékaiskému vysetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé
osoby.

Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy ucastnik mél v Bakalafich zapsanu adresu a funk¢ni telefonni
kontakty na rodice.

Pii tirazu poskytnou uéastnikovi prvni pomoc, jestliZe je to nutné, zajisti odetfeni lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly, zdkonnym zastupciim a vyplni zaznam do knihy trazd. V piipadé Grazu,
ktery zplisobi absenci Ucastnika ve Skole delsi nez dva dny, nebo pti ptedpokladu, ze zranéni
vyzaduje oSetfeni v Iékatfském zatizeni, vyplni spolecné s vedenim Skoly formulét “Zaznam o
urazu.”

Osetieni a vyplnéni zaznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl svédkem urazu nebo kdo byl o tirazu
jako prvni informovan.

4.3. Utastnik SD bez védomi vychovatelky oddé&leni $kolni druziny nesmi neopustit. Za uéastnika,
ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.4. Ve SD se tcastnik ¥idi pokyny vychovatelky a vnitinim fadem $kolni druziny.

4.5. Ucastnik zachazi s pomlckami a hrackami Setrné, udrZzuje své misto a prostory Skolni druZiny
v Cistoté a pofadku, chrani majetek Skolského zatizeni pfed poSkozenim.

4.6. Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skolni druzin€ z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevi, uplatiuji rizné
formy a metody umoziujici véasné zachyceni ohrozenych tcastnikil. Uéastnici SD maji p¥isny zékaz
noSeni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek v aredlu skoly. Déle je zakazano nosit
jakékoliv zbrané i jejich atrapy.

Projevy Sikanovani mezi G€astniky, tj. ndsili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych
by se dopoustéli jednotlivi iCastnici nebo skupiny ucastnikii vii¢i jingym ucastniklim ¢i skupinam,
jsou v prostorach §koly a pii akcich SD pi#isné zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti
vnitinimu fadu Skolni druziny.

4.7. Pokud ucastnik narusuje soustavné vnitini fad Skolni druZiny, mizZe byt rozhodnutim feditelky
skoly ze §kolni druZiny vyloucen. Reditelka $koly miZe rozhodnout o vylouéeni idastnika ze SD,
pokud tento tcastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaste
zavaznych divodu.



4.8. Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni ucastnikli v prvni hodin¢ skolniho
roku a dodatecné pouceni tcastnika, kteti pii prvni hodin€ chybéli, provede o tom pisemny zaznam.
Soucasné pied kazdou akei ¢i aktivitou provede pouceni o bezpeénosti chovani t¢astnika. Skola
odpovida za ucastniky v dob& dané rozvrhem c¢innosti Skolni druziny.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany ucastniku

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana tihrada

od rodict ucastnika, ktery posSkozeni zptisobil. Pti zdvazné&jsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit nahradu
skody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socidlni péée.

5.2. Ztraty véci hlasi uastnici SD neprodlené vychovatelce. Uastnici SD dbaji na dostatedné
zajisténi svych véci.

5.3. Do SD tcastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky, $perky,
maji neustale u sebe, maji zakédzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich ditvodl a na vyslovny
pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich tschovu. Mobilni telefony i chytré hodinky je ve SD
zakazéano pouzivat.

6. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné ptihlasky tcastniki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci
o zpusobu odchodu tc¢astnika z druzin;
b) ttidni knihy, tj. ptehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ucastniki;
c¢) celoro¢ni plan ¢innosti;
d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly;
e) rozvrh Cinnosti.

7. Povinnosti pedagogickvch pracovnikua

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zékonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni k GDPR zachovavat mlcenlivost a chréanit pfed zneuzitim data, osobni
udaje ucastnikll a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu ucastnik,
zavery poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s
nimiz pfisel do styku. Pedagogicky pracovnik musi shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym ptistupem, neposkytovat je subjektim, které
na n¢ nemaji zakonny narok. Pedagogicky pracovnik nepotiebné idaje vytazuje a dal nezpracovava.

8. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou ustanoveni vnitiniho fadu je statutarnim orgdnem Skoly povéfena vedouci vychovatelka
Skolni druZiny.

V Praze dne 1. 9. 2025 Mgr. Hana Burgerova
feditelka Skoly



